ZAKRES CZYNNOSCI I OBOWIAZKOW GOSPODARZA DOMU

I. Obowiazki Gospodarza Domu

Podstawowym obowigzkiem gospodarza domu jest dbato$¢ o powierzony jego pieczy
budynek, wyposazenie i urzadzenia techniczne oraz przynalezny teren, w szczeg6lnosci:

1.

10.

11.

12.

Czuwanie nad sprawnym dziataniem instalacji i urzadzen technicznych, w czesci
nieruchomosci przeznaczonych do wspdlnego uzytku mieszkancow.

Natychmiastowe powiadamianie administracji o dostrzezonych uszkodzeniach lub
wadliwym dziataniu instalacji 1 urzadzen technicznych, a w przypadku zaistnienia
awarii po godzinach urzgdowania administracji, telefoniczne informowanie
wlasciwego pogotowia technicznego lub stuzb miejskich oraz podjecie doraznych
srodkow niezbednych do zabezpieczenia miejsca awarii.

Zapobieganie uszkodzeniom lub zniszczeniu znajdujacych si¢ na terenie
nieruchomos$ci pomieszczen, instalacji 1 urzadzen technicznych przeznaczonych do
wspodlnego uzytku mieszkancow, wykonywanie doraznych zabezpieczen przed dalsza
dewastacja.

Przestrzeganie przepisOow o ochronie przeciwpozarowej, a w szczegolnosci przez
utrzymanie piwnic, strychow 1 klatek schodowych w stanie umozliwiajagcym
swobodne przejscie oraz wszelkich przepisow BHP.

Alarmowanie strazy pozarnej w przypadku pozaru, udzielanie informacji przybytej na
miejsce pozaru strazy oraz organizowanie w tym wypadku doraznej pomocy ze strony
mieszkancow.

Czuwanie nad sprawnym dziataniem wszystkich punktow S$wietlnych budynku,
korytarzach przeznaczonych do wspolnego uzytkowania acznie z wymiang zaréwek
oraz systematyczne nadzorowanie sprawno$ci tzw. ,S$wiatel policyjnych”. Stata
kontrola zegaréw sterujacych oswietleniem.

Czuwanie nad bezpieczenstwem domu i1 jego mieszkancéw oraz informowanie
administracji o zachodzacych zmianach w ruchu mieszkancow 1 charakterze
uzytkowania lokali.

Stala kontrola stanu drzwi wejsciowych oraz piwnicznych, jak réwniez sprawnosci
instalacji domofonowe;.

W terminach uzgodnionych przez Administracje dokonywa¢ odczytow licznikow
elektrycznych, gazowych (zbiorczych) oraz wodomierzy.

Czasem pracy jest czas, w ktérym pracownik pozostaje do dyspozycji pracodawcy w
siedzibie zaktadu lub w innym miejscu wyznaczonym przez pracodawce.

Czas pracy dla pelnego etatu wynosi przecigtnie 8 godzin dziennie i przecigtnie 40
godzin w przecigtnie S-dniowym tygodniu pracy w przyjetym okresie
rozliczeniowym.

Za prace w dni ustawowo wolne od pracy, pracownik nabywa prawo do dodatku 1/22,
na zasadach okreslonych w zalaczniku do ZUZP.



I1. Obowigzki Gospodarza Domu w zakresie porzadkowo-sanitarnym
A. Codziennie od godz. 7.00 — 13.00 — biezace czynnoSci

1. Sprzatanie klatek schodowych, korytarzy, schodéw, podestow kabin dzwigowych,
pomieszczen zsypowych og6élnych i na poszczegolnych kondygnacjach wg potrzeb.

la. Zamiatanie parterow 1 kabin dzwigowych.

2. Starcie kurzu z kaloryferéw, skrzynek pocztowych i1 gablot umieszczonych na
klatkach schodowych. W miare potrzeby mycie szyb w drzwiach wejSciowych na
klatkach schodowych 1 szyb w drzwiach kabin dzwigowych. Usuwanie dzikich
ogloszen naklejanych na szyby i w dzwigach oraz usuwanie innych ogloszen bez

pieczatki Administracji lub Rady Osiedla.

3. Sprzatanie, zamiatanie 1 usunigcie zanieczyszczen z chodnikow, podworzy,
$Smietnikow, parkingdw oraz jezdni lub placow itp.

4. Sprzatanie papierow, $§mieci i innych zanieczyszczen z terenow zieleni.

B. Okresowe

1. Sprzatanie pralni i suszarni - w miar¢ potrzeb, nie rzadziej niz 2x m-c

2. Sprzatanie korytarzy piwnicznych - w miar¢ potrzeb, nie rzadziej niz 2x m-c
pomieszczen na wozki (o ile sa)

2a. Zamiatanie klatek schodowych - w miarg¢ potrzeb nie rzadziej niz 1x w tygodniu

3. Mycie schodow, korytarzy, podestéw, |- w miar¢ potrzeb, nie rzadziej niz 1x m-c
szuflad zsypowych

3a. Mycie parterow i kabin dzwigowych - w miar¢ potrzeb, nie rzadziej niz 2x
tygodniowo

4. Dezynfekcja zsypow, smietnikow - W miar¢ potrzeb, nie rzadziej niz 1x w
szuflad zsypowych tygodniu

5. Mycie drzwi wejsciowych na klatki - w miar¢ potrzeb, nie rzadziej niz 1x m-c

schodowe, drzwi 1 $cian kabin

dzwigowych

6. Mycie lamperii klatek schodowych i w -w miar¢ potrzeb, nie rzadziej niz 2x w roku w

pomieszczeniach wspolnego uzytku m-cach: kwiecien, pazdziernik

C. Prace, ktorych czestotliwos¢ uzalezniona jest od warunkow atmosferycznych i inne

1. Oczyszczenie ze $niegu, lodu, blota niezabudowanej cze$ci nieruchomosci tj.
chodnikow, parkingdw oraz drog wewngtrznych wg obmiaru, w tym takze
oczyszczanie wpustow deszczowych. Usuwanie $lisko$ci oraz pryzmowanie $niegu po
opadach.

2. Wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z deratyzacja pomieszczen, urzadzen oraz terenu
nieruchomosci, przeznaczonych do wspolnego uzytku mieszkancow, w zakresie 1 w
terminach ustalonych przez administracj¢ osiedla.




3. Napetnianie pojemnikéw $§mieciami zalegajacymi luzem.

4. Wywieszanie w gablotach na klatkach schodowych pism, ogloszen, komunikatow itp.
wskazanych przez Spotdzielni¢, dorgczanie pism 1 zawiadomien mieszkancom (2
proby: jedna w godzinach przedpotudniowych druga wieczornych z zaznaczeniem

wpisu daty 1 godziny prob) .

5. Bezzwloczne zawiadamianie administracji o stwierdzonych faktach niewykonywania
obowigzkow przez inne jednostki zajmujace si¢ obstuga budynkow.

6. Okresowa kontrola wskazan licznikow oraz plomb na licznikach (wymienionych w

pkt. 1.9).

IT1. Obowiazki Gospodarza Domu w zakresie obslugi terenéw zieleni.

1. Sprzatanie $mieci i innych odpadow

- codziennie

2. Podlewanie terenow zieleni

- w miar¢ potrzeby uzaleznione od warunkéw
atmosferycznych

3. Grabienie trawnikow i skupisk krzewow

- W miar¢ potrzeby

4. Pielenie reczne chwastow w skupinach
drzew i krzewow

- W miar¢ potrzeby

5.Czyszczenie trawnikdéw po  koszeniu,
zgrabienie skoszonej trawy i zlozenia jej w
pojemniki na odpady zielone

- W miar¢ potrzeby

6.0dchwaszczanie zywopltotéw i spulchnianie
gleby

- W miar¢ potrzeby

6a. Odchwaszczanie opasek budynkowych i
kraweznikow

- W miar¢ potrzeby

7. Pielenie i spulchnianie rabat kwiatowych

- 2 - krotnie w sezonie

IV. Prace okresowe — platne dodatkowo — po wykonaniu

Mycie okien na klatkach schodowych facznie z parapetami okien wspodlnego uzytku
oraz okienek piwnicznych i kloszy - w miar¢ potrzeby, nie rzadziej niz 2x w roku

(kwiecien - wrzesien)

V. Obowiazki Gospodarza Domu wynikajace z przepisow publiczno-prawnych

1. Usuwanie z budynkéw oraz pomieszczen i urzadzen przeznaczonych do ogolnego
uzytku ogloszen, plakatow afiszy, napiséw 1 rysunkéw umieszczonych bez zgody
Administracji oraz spowodowanie usuni¢cia wystawionych mebli i1 urzadzen
technicznych na klatki schodowe 1 korytarze.

2. Wywieszanie i zdejmowanie flag, przechowywanie i utrzymywanie ich w czystosci.

3. Czuwanie nad przestrzeganiem przez mieszkancow domu regulaminu porzadku
domowego, a w razie nieprzestrzegania go i samowoli mieszkancéw zawiadomienie
administracji osiedla lub Zarzadu Spotdzielni.




4. Wydawanie mieszkancom kluczy od pralni i suszarni oraz prowadzenie ewidencji.

5. Asystowanie przedstawicielom organéw panstwowych 1 samorzadowych przy
wykonywaniu przez nich czynnos$ci stuzbowych na terenie nieruchomosci.

6. Sumienne i staranne wykonywanie zarzadzen i polecen bezposredniego przetozonego,
w sprawach wynikajacych z obowigzkow gospodarza domu, przestrzeganie

regulamindw zarzadzen i przepisow BHP oraz ppoz.

6a.Kontrola stanu nieruchomos$ci 1x w miesigcu wraz z protokotem przegladu stanu
porzadkowego.

7. Nie dopuszczenie do samowolnego zajmowania lokalu oraz natychmiastowe
zawiadomienie o faktach samowoli administracj¢ osiedla i Policj¢ lub Straz Miejska .

8. Wspoldzialanie z organami samorzadowymi Spotdzielni.

9. Natychmiastowe, telefoniczne zgloszenie do administracji osiedla lub pogotowia
technicznego Spoétdzielni w przypadku wystgpienia awarii.

10. Staty kontakt z administracjg osiedla.



